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南台科技大學 102 學年度第 2 學期課程資訊 

課程名稱 教保機構行政管理 

課程編碼 I0D24Z01 

系所代碼 0I 

開課班級 四技幼保三甲  

開課教師 黃光明  

學分 2.0 

時數 2 

上課節次地點 二 5 6 教室 T0113 

必選修 必修 

課程概述 本課程在讓幼保系學生瞭解教保機構經營與管理理論與實務，以因應教保機

構工作之需要 

課程目標 學習者在學習本課程後 

a.將瞭解教保機構產業的運作 

b.具備管理理論基礎 

 

課程大綱 教保機構設立篇：個案 1 電子公司大老闆的理想 

領導管理篇：個案 2 優秀老師的煩惱 

行銷招生篇：個案 3 張園長的夢魘 

人事管理篇：個案 4 愛愛雙語幼兒園的人材流失 

財務管理篇：個案 5 錢錢跑去那裡 

親師溝通篇：個案 6 傷腦筋的家長 

科技管理篇：個案 7 太古時代的幼兒園 

生命安全篇：個案 8 一齣可以避免的慘劇 

教保機構評鑑篇：個案 9『評鑑』來了！怎麼辦！ 

 

英文大綱 a. How to set up a child-care institution 

b. Leadership and Management 

c. Marketing Management 

d. Personnel Management 

e. Financial Management 

f. Communication with Parents 

g. Technology Management 

h. Life and Safety Management 

i. Child-care Institution Evaluation 

 

教學方式  

評量方法  
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指定用書 幼兒教保行政管理與實務 

參考書籍 陳志盛（2009）。教保機構管理--個案. 理論與實務。台北：新學林。 

王靜珠（2006）。托育機構行政管理與實務。台北：華騰文化。 

吳百祿譯（2007）。幼托機構經營與管理。台北：華騰文化。 

 

 

先修科目  

教學資源  

注意事項 專題報告 40%、 

出席參與討論及作業 (20%)  

期中考試 (40%) 

 

全程外語授課 0 

授課語言 1 華語 

授課語言 2  

輔導考照 1  

輔導考照 2  

 

 

 


