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南台科技大學 98學年度第 2期課程資訊 

課程名稱 應用文學 

課程編碼 01N0150B 

系所代碼 00 

開課班級 夜四技休閒三甲  

開課教師 傅及光  

學分 2.0 

時數 2 

上課節次地點 五 13 14 教室 T0208 

必選修 必修 

課程概述 本課程包括四個層面：(一)講授文章寫作之基本原理(二)講授文章結構(三)講

授應用文之性質與格式(四)訓練學生文章習作。 

課程目標 一、 改正學生常見的語病 

二、 加強學生文章組織的能力 

三、 加強學生語文表達能力 

四、 使學生具備寫作應用文之能力 

 

課程大綱 一、 認識語病 

二、 語病訂正 

三、 文章寫作原理討論 

四、 文章結構討論 

五、 文章習作 

六、 應用文講授 

七、 應用文習作 

 

英文大綱  

教學方式 課堂教授,口頭報告, 

評量方法 自行設計測驗,作業／習題練習,實作評量,口頭報告,課堂討論,課程參與度(出

席率), 

指定用書 應用文 

參考書籍 國家文官培訓所編 公文製作及習作 臺北國家文官培訓所 民 95 

華成韶著 介紹信教戰手册 臺北翰廬 民 92  

先修科目  

教學資源 課本與自編講義 

投影機 放映機 筆記型電腦 課堂講授 

注意事項 缺席次數過多,及期中,期末考缺席者,依校方規定辦理   

指定作業必須按時繳交 

全程外語授課 0 
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授課語言 1 華語 

授課語言 2  

輔導考照 1  

輔導考照 2  

 

 

 


