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南台科技大學 98學年度第 2期課程資訊 

課程名稱 應用文學 

課程編碼 01D0090L 

系所代碼 00 

開課班級 四技車輛三乙  

開課教師 高碧玉  

學分 2.0 

時數 2 

上課節次地點 一 3 4 教室 K309 

必選修 必修 

課程概述 應用中文是一門實用的課程，主要包括以下內容： 

（一）應用文概說。 

（二）公文之要項及撰寫要領。 

（三）其他應用文之知識介紹。 

其上課方式除講授外，還包括習作指導及檢討，希望同學學習之後能加以運

用，將來得以展現大學畢業生應有的語文程度。 

 

課程目標 一）了解應用文之義界、種類及特質等。 

（二〕了解公文程式等知識，並能撰寫公文。 

（三）了解實用書牘之款式等知識，並能撰寫實用書牘。 

（四）略知柬帖、便條、名片、慶賀文、祭弔文、對聯、題詞、契約、規章、 

啟事廣告、會議文書等知識。 

（五）能欣賞並喜愛古今應用文之佳作。 

 

課程大綱 一、導論 

二、公文 

三、契約、規章、會議文書 

四、書信 

五、履歷表、自傳 

六、柬帖、啟事、題辭、對聯 

 

英文大綱  

教學方式 課堂教授,分組討論, 

評量方法 自行設計測驗,作業／習題練習,口頭報告,課堂討論,課程參與度(出席率), 

指定用書 自編講義  

參考書籍 1、《修辭新思維》張春榮著，萬卷樓圖書公司。 

2、《字句鍛鍊法》黃永武，洪範書店。 

3、《文章例話》三冊（閱讀篇、寫作篇、修辭篇），周振甫，五南圖書公司。 
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4、《創意與非創意表達》林保淳等著 里仁書局。 

5、《大學國文魔法書》逢甲大學中文系編，聯經出版社。 

6、《應用文》謝金美編著 麗文文化。 

7、《女性主義媒介研究》張錦華.劉容玫譯 遠流出版公司。 

8、《新聞報導學》王洪鈞著 正中書局。 

9、《如何閱讀一本書》郝明義.朱衣譯 台灣商務印書館。 

10、《猜謎語大全》管梅芬主編 文國書局 

 

先修科目 無 

教學資源 筆記型電腦、投影機、 

Blackboard 電子教育平台( http://bb.stut.edu.tw/ )  

注意事項 • 準時出席，每節課堂活動皆列入學習積分，若因事無法出席，請事前告知

任課教師。 

• 維持良好的上課秩序，勿任意私下聊天干擾他人上課。 

• 課程進行中勿任意進出教室，若有緊急事件需處理，請知會老師。 

• 每節課教科書和相關講義要帶來，準備本課程專用筆記本，課堂上勤做筆

記。 

• 準時繳交各項作業。 

• 教材電子檔放置 Blackboard 教材區，請多利用 BB 做線上學習並交流心得

和意見。 

 

全程外語授課 0 

授課語言 1 華語 

授課語言 2  

輔導考照 1  

輔導考照 2  

 

 

 


