	南台科技大學103學年度第2學期課程資訊

	課程名稱
	教保機構行政管理

	課程編碼
	I0D24Z04

	系所代碼
	0I

	開課班級
	四技幼保三甲 

	開課教師
	王立杰 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	四5 6 教室T0113

	必選修
	必修

	課程概述
	本課程在讓幼保系學生瞭解教保機構經營與管理理論與實務，以因應教保機構工作之需要

	課程目標
	學習者在學習本課程後

a.將瞭解教保機構產業的運作

b.具備管理理論基礎



	課程大綱
	教保機構設立

領導管理

行銷招生

人事管理

財務管理

親師溝通

知識管理

健康安全管理

教保機構評鑑

其他行政事務管理

	英文大綱
	

	教學方式
	

	評量方法
	

	指定用書
	教保機構經營管理與實務

	參考書籍
	1.蔡春美等著：幼兒教育體系與運作。台北：心理出版社。

2. 王靜珠著：托育機構行政管理與實務。台北： 華騰書局



	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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