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	課程名稱
	職場英文(三)

	課程編碼
	C0N25C01

	系所代碼
	0C

	開課班級
	夜四技英語二甲 

	開課教師
	張晴 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	五11 12 教室N202

	必選修
	選修

	課程概述
	This course follows the need for using English flexibly in a variety of job    

context through the study of scenario dialogues, communication, useful 

phrases, listening practice, and grammar application practice. 



	課程目標
	This course is designed for students, as their job demands, to master the          necessary English skills in a range of international contexts, countries, and

cultures.



	課程大綱
	1. 往來客戶

2. 公司簡介

3. 個人資料

4. 例行業務

5. 產品說明

6. 服務項目



	英文大綱
	1. Business contacts

2. Company profile

3. Personal profile

4. Routine business

5. Product introduction

6. Service items



	教學方式
	

	評量方法
	

	指定用書
	workplace English  for  intermediate

	參考書籍
	職場實用英語完全攻略 (附MP3)

Workplace English: For Beginners

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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