	南台科技大學103學年度第1學期課程資訊

	課程名稱
	商業軟體應用

	課程編碼
	1MD02U01

	系所代碼
	13

	開課班級
	四技系統一甲 

	開課教師
	唐經洲 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	三1 2 教室J401

	必選修
	必修

	課程概述
	本課程主要針對同學生活、課業及未來職場需求，教授應具備的商業軟體技能，以解決實務上可能面臨的問題。

	課程目標
	

	課程大綱
	1. 課程簡介 

2. 文書處理：操作介面簡介，文件格式化 

3. 文書處理：表格、網頁功能

4. 文書處理：專業報告撰寫格式與技巧 

5. 簡報：操作介面簡介，簡報格式及版面處理

6. 簡報：多媒體整合應用

7. 簡報：進階簡報內容與簡報技巧

8. 簡報：動畫製作

9. 資料分析：公式與函數

10. 資料分析：商業圖表製作

11. 資料分析：樞紐分析圖表 

12. 資料分析：資料清單管理，網頁功能



	英文大綱
	

	教學方式
	

	評量方法
	

	指定用書
	

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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