	南台科技大學102學年度第2學期課程資訊

	課程名稱
	職場英文(四)

	課程編碼
	C0N27S01

	系所代碼
	0C

	開課班級
	夜四技英語三甲 

	開課教師
	侯姈秀 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	一13 14 教室N305

	必選修
	選修

	課程概述
	本課程訓練學生如何在各種工作的需要下靈活地使用英語，通過學習的情景對話，練習不同情境下的溝通，並應用實踐聽力練習和語法。    



	課程目標
	This course is designed for students, as their job demands, to master the          necessary English skills in a range of international contexts, countries, and

cultures.



	課程大綱
	1。往來客戶

2。公司簡介

3。個人資料

4。例行業務

5。產品說明

6。服務項目



	英文大綱
	1. Business contacts

2. Company profile

3. Personal profile

4. Routine business

5. Product introduction

6. Service items



	教學方式
	

	評量方法
	

	指定用書
	Business Start-up 2

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	英語

	授課語言2
	華語

	輔導考照1
	

	輔導考照2
	


PAGE  
1

