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	課程名稱
	職場英文(二)

	課程編碼
	C0N26901

	系所代碼
	0C

	開課班級
	夜二技英語三甲 

	開課教師
	柯謙君 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	五13 14 教室N305

	必選修
	選修

	課程概述
	本課程幫助學生準備在工作場所使用英語，發揮職前訓練的功能。

	課程目標
	The course focuses on developing students’ listening and speaking skills through carefully graded activities. Students will also be taught key conversation strategies to manage conversation in business settings. 

	課程大綱
	1自我介紹

2小講座，製作介紹

3訪問者指導，提出建議

4開幕會議，並解釋原因，關閉會議

5單位同意和不同意，移動通過會議

6打電話，使用語音信箱，拍攝/離開的消息



	英文大綱
	

	教學方式
	

	評量方法
	

	指定用書
	Business Ventures 2

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
	


PAGE  
1

