	南台科技大學100學年度第1學期課程資訊

	課程名稱
	會議管理

	課程編碼
	C0D56801

	系所代碼
	0C

	開課班級
	四技英語四甲 

	開課教師
	劉菁萍 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	二1 2 教室L509

	必選修
	管制選修

	課程概述
	透過國際會議籌組暨展覽活動專業知識解說、學習如何進行資料收集及分析資料的方法、分組規劃討論 及實例操作, 讓學生從實務操作中做中學。

Through out lectures, information collecting and analysis, group studies and hands on assignments, we let students learning from doing.

	課程目標
	學習完本課程後, 學生應對國際會展活動籌組有基本概念認識,從實例解說、小組作業到協助實際會議、活動規劃之實例操作演練, 期望未來能從小活動、一般會議之策劃, 進而學習策劃國際會議及會展活動之進行, 以為具備將來接受顧客之委託, 明白會展產業工作內容及顧客需求,能編寫企劃, 應付得宜之能力。

After finishing this class, we hope our students have Basic knowledge about the “Meetings, Incentives, Conventions, and Exhibitions” business. Through out the case studies and the group assignments to assist a real meeting or conference, can create experiences and improve ability to organize a real case in the future. 

	課程大綱
	1. 本課程為介紹會議籌組及辦理展覽活動之基本概念認識, 課程中除了課堂講授之外; 分組規劃討論亦為課程包含要項 ; 最後將安排學生參與實際會議之運作,讓學生從實務操作中做中學, 學會應對各類會議突發狀況,並會後檢討,以增進學習經驗及效果。 

2. 步驟: 

課堂講授/規劃分組組別/分組討論

實際會議之協助規劃/實務操作/會後減討



	英文大綱
	In this class, you will learn and understand the Basic knowledge about the “Meetings, Incentives, Conventions, and Exhibitions” (MICE ) business. Lectures, information collecting and analysis, group studies , hands on assignments, and Critique, are included in the class. We train students to have capability to deal with different situations. 

	教學方式
	課堂教授,分組討論,口頭報告,

	評量方法
	自行設計測驗,作業／習題練習,實作評量,口頭報告,課堂討論,課程參與度(出席率),

	指定用書
	Mice English-meetings, incentive travel, conventions, and exhibitions

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	英語

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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