	南台科技大學98學年度第2期課程資訊

	課程名稱
	計算機概論(二)

	課程編碼
	C0N02501

	系所代碼
	0C

	開課班級
	夜四技英語二甲 

	開課教師
	張俊德 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	五13 14 教室N310

	必選修
	必修

	課程概述
	本課程主要介紹微軟的商業套裝軟體OFFICE，希望能透過實際操作與介紹，達到引導學生進入與認識電腦與微軟OFFICE的目標。

	課程目標
	讓學生能迅速學會操作與使用Microsoft Office的相關軟體,以通過相關檢定考試。



	課程大綱
	讓學生能迅速學會操作與使用Microsoft Office的相關軟體,以通過相關檢定考試。



	英文大綱
	Week 1 Introduction

Week 2 Ch 0

Week 3 Ch 1

Week 4 Ch 2

Week 5 Ch 3

Week 6 Ch 4

Week 7 Ch 5

Week 8 Review

Week 9 Mid-term

Week 10 Ch6

Week 11 Ch7

Week 12 Ch8

Week 13 Ch9

Week 14 Ch10

Week 15 Ch11

Week 16 Ch12

Week 17 Ch13

Week 18 Final 

	教學方式
	課堂教授,實務操作,

	評量方法
	

	指定用書
	計算機概論第二版

	參考書籍
	解析計算機概論.數位新知.上奇

計算機概論.王浩毅.高君豪.王招安譯　普林斯頓

圖解計算機概論．張鴻騰．李淑馨譯　高立圖書

介面技術與週邊設備第五版　黃煌翔編著　全華圖書



	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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