	南台科技大學98學年度第2期課程資訊

	課程名稱
	商貿軟體應用與實務

	課程編碼
	60D30701

	系所代碼
	06

	開課班級
	四技國企三甲 四技國企三乙 

	開課教師
	王派洲 

	學分
	3.0

	時數
	3

	上課節次地點
	一7 8 9 教室S502

	必選修
	選修

	課程概述
	在了解文書處理、試算表處理與資料庫系統後，同學必須了解如何利用先前學習能力來解決實際商業應用問題。

	課程目標
	1.將Word、Excel、Access做整合性的應用於一般商業應用。

2.透過資料庫系統尋找一般公司所需求的答案、再將答案製作成相關試算表與圖表並利用文書處理軟體製作成報告。
3.將學習成果應用於電腦乙級應用術科題目中。

	課程大綱
	一.Word複習

1.格式、表格、合併列印等
二.Excel複習

1.基礎函數、篩選、圖表
三.Access複習

1.明細與匯總查詢

四.乙級題組一

1.學生缺曠資練習
五.乙級題組二

1.公司部門請假、加班計算

六.乙級題組三
1.公司人事遴選

2.部門業績統計

七.乙級題組四

1.個人業績達成狀況
2.重要客戶交易
八.乙級題組五

1.年度產品銷售狀況
2.各季銷售狀況
3.各部門銷售狀況
九.乙級題組六
1.年度銷售交叉比較
2.優良業務
3.近幾年業績比較圖等

	英文大綱
	

	教學方式
	課堂教授,實務操作,

	評量方法
	作業／習題練習,實作評量,

	指定用書
	

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	0

	授課語言1
	華語

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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