	南台科技大學90學年度第1學期課程資訊

	課程名稱
	貿易英文書信寫作（一）

	課程編碼
	60D05001

	系所代碼
	6

	開課班級
	二技國貿四甲 

	開課教師
	楊斯琦 

	學分
	2.0

	時數
	2

	上課節次地點
	三3 4 教室J004

	必選修
	必修

	課程概述
	

	課程目標
	1. 使學生具備基礎貿易英文書信的概念。

2. 訓練學生貿易英文書信之閱讀與寫作能力。



	課程大綱
	商用英文基本概念：商用英文的範圍、英文書信的結構與格式、英文書信寫作要點、標點符號的用法

貿易流程與英文書信的關係：國際貿易流程、貿易流程中的英文書信

貿易英文書信範例：

Looking for business partner

Credit inquiry and reply

Agreement on general terms and conditions of business

Terms and conditions

	英文大綱
	

	教學方式
	

	評量方法
	平時 30%

期中考 30%

期末考 40%

	指定用書
	國貿商用英文實務 蒙禮慧著 華立圖書

自製講義

	參考書籍
	

	先修科目
	

	教學資源
	

	注意事項
	

	全程外語授課
	

	授課語言1
	

	授課語言2
	

	輔導考照1
	

	輔導考照2
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